SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

TERMO DE REFERENCIA

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — CRF-RJ

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 010/2022
DISPENSA DE LICITACAO N° 003/2022

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de capacitacdo para elaboracdo da prestagcéo de
contas anual e relatério de gestdo exigido pelo TCU, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste instrumento:

N° DE

ITEM DESCRICAO / ESPECIFICACAO PARTICIPANTES

Curso sobre Elaboracéo de Prestacdo de Contas — Relatério de Gestéo
1 Integrado - de acordo com as novas orientacdes do Tribunal de Contas 06
da Uniao (IN n°® 84/2020 e Decisdo Normativa n°® 187/2020).

1.2. O objeto da contratacdo tem a natureza de servico comum.
1.3. O quantitativo do item esta discriminado na tabela acima.
1.4. A presente contratacdo adotara como regime de execucdo a empreitada por preco global.

1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 30 (trinta) dias, ndo podendo ser prorrogado.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo ora pretendida se justifica pela necessidade de capacitar os servidores desta Autarquia
gue trabalham diretamente com a prestacdo de contas anual e relatério de gestdo na forma de Relato
Integrado e para auxiliar gestores publicos na prestacéo de contas 2021/2022 de acordo com a Instrucao
Normativa N° 84/2020 do TCU e Decisdo Normativa n°187/2020.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de capacitacdo na elaboracdo da prestacdo de
contas anual e relatorio de gestéo exigido pelo TCU.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
4.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante dispensa de licitacdo.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido

decreto, cuja execugdo indireta é vedada.
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4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a

Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e

subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1. O curso devera ser realizado em ambiente virtual, 100% (cem por cento) ao vivo e interativo.

5.1.2. O curso devera ter carga horaria total liquida de, no minimo, 12 (doze) horas/aula.

5.1.3. ACONTRATADA devera realizar a gravacao das aulas ao vivo para que os participantes tenham

a oportunidade de rever as aulas.

5.1.4. A CONTRATADA devera disponibilizar as aulas gravadas por um periodo minimo de 30 dias, o

que permitir4 aproveitar, a0 maximo, 0s conceitos apresentados e a troca de experiéncias nas

aulas. Tudo isso de forma assincrona, disponivel em qualquer horario.

5.1.5. Ao final do curso a CONTRATADA devera fornecer a todos os participantes que concluirem o

curso a certificacao digital.

5.2. Declaracao do proponente de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias para a prestacao

do servico.

5.3. As obrigagdes da Contratada e Contratante estao previstas neste Termo de Referéncia.

6. VISTORIA PARA A CONTRATACAO

6.1. Nao se fard necessaria a vistoria para esta contratacao.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.1.1. O prazo para inicio de execucdo do objeto é de até 30 (trinta) dias, contados a partir do

recebimento pela Contratada da nota de empenho, que sera enviada pelo CRF-RJ via e-mail;

7.1.2. As aulas deveréo ser ministradas em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, no horario de 09:00hs

as 18:00hs.

7.1.3. Nao sera permitida subcontratagcao do objeto.

Termo de Referéncia elaborado pelo
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8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A gestéo do contrato compete ao Gestor da execugéo e sera auxiliado, conforme o caso, pelo (a):
8.1.1. Fiscal administrativo;
8.1.2. Pdblico Usuério.

8.2. As atividades de gestdo e fiscalizag8o da execucgédo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistemética, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor,
desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em razéo
do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acoes relacionadas a Gestédo do

Contrato.

8.3. Os responsaveis pela fiscalizagdo dos servicos prestados estdo definidos na portaria n°® 1477/2022.

8.4. A comunicagdo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA se dara por meio eletrdnico, através do e-
mail adml@crf-rj.org.br ou através do telefone (21) 3872-9216.

8.5. Os servigos somente serdo considerados executados mediante o recebimento definitivo pelo Fiscal do
servico;

8.6. O recebimento e a aceitacao dos servicos que comp8dem cada orcamento dar-se-ao da seguinte forma:

8.6.1. PROVISORIAMENTE: em até 03 (trés) dias corridos contados da data da entrega dos

documentos comprobatdrios da execugéo do servico na forma prevista no item 14.3.2;

8.6.2. DEFINITIVAMENTE: em até 02 (dois) dias corridos apds o recebimento provisério, mediante a
lavratura de Termo de Aceite ou termo circunstanciado, conforme item 14.4.2, que sera assinado
pelas partes, para que seja configurado o recebimento definitivo;

8.7. Se ap6s o RECEBIMENTO PROVISORIO for identificada qualquer falha na execucdo, cuja
responsabilidade seja atribuida a CONTRATADA, o prazo para efetivacdo do RECEBIMENTO
DEFINITIVO sera interrompido, recomecando sua contagem apds o saneamento das impropriedades
detectadas;

8.8. O recebimento dos servicos pela FISCALIZACAO, objeto deste Termo de Referéncia, ndo exclui a
responsabilidade da CONTRATADA quanto aos vicios ocultos, ou seja, sé manifestados quando da sua
normal utilizag&o pelo 6rgéo, nos termos do CODIGO DE DEFESA DO CONSUMIDOR (lei n® 8.078/90)

8.9. Garantia dos servicos:

8.9.1. A contratada assumird integral responsabilidade pela boa execucéo e eficiéncia dos servigos que
efetuar, bem como pelos danos decorrentes da realizagdo de ditos trabalhos.

8.9.2. O prazo para garantia da prestacao dos servicos € aquele estabelecido em lei, ou em sua falta
aquele convencionado em mercado.
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9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gGes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas

contratuais e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos & autoridade competente

para as providéncias cabiveis;

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucao dos servigos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que

as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

Pagar a Contratada o valor resultante da prestac¢é@o do servi¢o, no prazo e condigdes estabelecidas neste

Termo de Referéncia;

Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

N&o praticar atos de ingeréncia na administracéo da Contratada, tais como:

9.6.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacéo previr

o atendimento direto, tais como nos servicos de recepgao e apoio ao usuario;
9.6.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.6.3. Promover ou aceitar o desvio de func¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizacéo
destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacédo e emrelacéo a fungao

especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

9.6.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgéo ou
entidade responsavel pela contratagédo, especialmente para efeito de concessédo de diarias e

passagens.
Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servi¢cos objeto do contrato;
Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

Cientificar o 6rgéo de representacao judicial do CRF-RJ para adocao das medidas cabiveis quando do

descumprimento das obrigacdes pela Contratada;
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10.0BRIGACOES DA CONTRATADA

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

Executar os servicos conforme especificacfes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e

guantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes

resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado ao CRF-RJ, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no Termo de

Referéncia, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos béasicos dos servigos a serem executados, em

conformidade com as normas e determina¢des em vigor;

Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou fun¢éo de confian¢a no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7°
do Decreto n° 7.203, de 2010;

Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até

o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servi¢os, 0s seguintes documentos:
10.6.1. Prova de regularidade relativa & Seguridade Social;
10.6.2. Certid@o conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

10.6.3. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio

ou sede do contratado;
10.6.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

10.6.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo
VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencgdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja

inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal

ou acidente que se verifique no local dos servigos.
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10.9.

10.10.

10.11.

10.12.

10.13.

10.14.

10.15.

10.16.

10.17.

10.18.

10.19.

10.20.

10.21.

10.22.
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Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos & execugdo do empreendimento.

Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de

acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

Promover a guarda, manutencgéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario

a execucdao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram este Termo de

Referéncia, no prazo determinado.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores

condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, & Contratante, para andlise e aprovacao, quaisquer mudancas

nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo.

N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito

anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condig¢8es de habilitacéo e qualificacdo exigidas na contratacéo;

Guardar sigilo sobre todas as informacg8es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de

seguranga da Contratante;

Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as

recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo;

Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e “b”, do Anexo
VIl — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequac0es e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela,
de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentacao

produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execuc¢éo do contrato, inclusive

Termo de Referéncia elaborado pelo Termo de Referéncia conferido e Termo de Referéncia conferido e
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aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista
autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangfes civis e penais

cabiveis.

11.DA SUBCONTRATACAO

11.1.

Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto desta contratacao.

12.ALTERACAO SUBJETIVA

12.1.

E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporacéo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagéo exigidos na contratagao
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢Bes do contrato; ndo haja prejuizo a execugéo

do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

13.CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execug¢do do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666,
de 1993.

O representante da Contratante deverd ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento e

controle da execucédo dos servi¢os e do contrato.

A verificagdo da adequacao da prestacéo do servico devera ser realizada com base nos critérios

previstos neste Termo de Referéncia.

O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de sancdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e
na legislacao vigente, podendo culminar em resciséo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87
da Lei n® 8.666, de 1993.

As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicGes, fique assegurada a distincdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes

relacionadas a Gestao do Contrato.

Em hipotese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de

desempenho e qualidade da prestagéo dos servicos realizada.

Termo de Referéncia elaborado pelo Termo de Referéncia conferido e Termo de Referéncia conferido e
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. As disposicBes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa

SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo.

A fiscalizacdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

14.1.

14.2.

14.3.

A emisséo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servi¢cos, nos termos
abaixo.

No prazo de até 05 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela,a CONTRATADA devera entregar

toda a documentacéo comprobatéria do cumprimento da obrigagao contratual;

O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo
apos a entrega da documentagéo acima, da seguinte forma:

14.3.1. A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequacédo dos servicos e constatar e relacionar os

arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessérios.

14.3.1.1. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execucéo do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizados
em consonancia com o0s indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato

14.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagéo
ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as

eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

14.3.1.3. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

14.3.2. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatorio

Circunstanciado em consonéancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

Termo de Referéncia elaborado pelo Termo de Referéncia conferido e Termo de Referéncia conferido e
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14.4.

14.5.

14.6.

14.7.
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14.3.2.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado
deveréa conter o registro, a andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugao
do contrato, em relacao a fiscaliza¢é@o técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necesséarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para

recebimento definitivo.

14.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério

circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

14.3.2.2.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a4 como realizada, consumando-se

o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servigcos, o Gestor do
Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execuc¢do dos

servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacédo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas

correcdes;

14.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados,

com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

14.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizag&o.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢des legais em vigor
(Lei n° 10.406, de 2002).

O gestor emitir4 termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatdrios e documentacao apresentados, e comunicara a CONTRATADA para que emita
a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo com base no Instrumento de

Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no

prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacéo de penalidades.
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15. DO PAGAMENTO

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

15.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, §
39, da Lei n° 8.666, de 1993.

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este

Termo de Referéncia.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documenta¢cdo mencionada no art. 29
da Lei n® 8.666, de 1993.

15.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n° 3, de
26 de abril de 2018.

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
15.4.1. O prazo de validade;

15.4.2. A data da emisséo;

15.4.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

15.4.4. O periodo de prestacdo dos servicos;

15.4.5. O valor a pagar; e

15.4.6. Eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipo6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apés a comprovacado da regularizacdo da situagao,

ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
efetuada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo das

sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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15.6.1. N&o produziu os resultados acordados;

15.6.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima

exigida;

15.6.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢éo do servico, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

15.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencao

das condicBes de habilitacdo exigidas no Termo de Referéncia.

15.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, N0 Mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da

contratante.

15.10. Previamente & emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporéaria de participacdo em contratacao,
no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n°® 3, de 26 de abril de
2018.

15.11. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacéo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia

da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam

acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

15.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla

defesa.

15.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situagdo junto ao SICAF.

15.13.1. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

15.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.
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15.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em
seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao contratante, com fundamento na Lei de

Diretrizes Orgcamentarias vigente.

15.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a

aplicacdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438

I =(TX) I = 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

17.ANTECIPACAO DO PAGAMENTO

17.1. Nao sera utilizada a antecipacao de pagamento para esta contratacao.

18.REAJUSTE

18.1. Os precgos séo fixos e irreajustaveis no prazo de 60 (sessenta) dias contados da data limite para a

apresentacdo das propostas.

19. GARANTIA DA EXECUGAO

19.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual para esta contratagao.

20.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
20.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

20.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

20.1.2. Ensejar o retardamento da execucédo do objeto;
20.1.3. Falhar ou fraudar na execucéo do contrato;
20.1.4. Comportar-se de modo inidéneo; ou

20.1.5. Cometer fraude fiscal.
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total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes sanc¢des:

20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes

contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos

significativos para o servico contratado;

20.2.2. Multa de:

20.2.2.1.

20.2.2.2.

20.2.2.3.

20.2.2.4.

20.2.2.5.

20.2.2.6.

0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucao dos servicos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apés o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de
execucdo com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipétese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo

da rescisao unilateral da avenca;

0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execug¢do do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem

acima, ou de inexecucao parcial da obrigacdo assumida;

0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,

em caso de inexecucao total da obrigacdo assumida;

0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacédo),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)

dias autorizara a Administracdo CONTRATANTE a promover a resciséo do contrato;

As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas

independentes entre si.

20.2.3. Suspensédo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade

administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de

até dois anos;

20.2.4. Sancao de impedimento de licitar e contratar com 6érgdos e entidades da Unido, com o

consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

20.2.4.1.

A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hip6teses previstas como infragdo administrativa no

subitem 20.1 deste Termo de Referéncia.
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20.2.5. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a

Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.3. As sancdes previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3, 20.2.4 e 20.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
20.4. Para efeito de aplicagcao de multas, as infragdes séo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2;
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Termo de Referéncia elaborado pelo Termo de Referéncia conferido e Termo de Referéncia conferido e
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Tabela 2

INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
1 maior ou caso fortuito, os servi¢cos contratuais por dia 04
e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificacdo para executar os

. . 03
servicos contratados, por empregado e por dia;

Recusar-se a executar servigo determinado pela

o ; ) 02
fiscalizacéo, por servico e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servico
4 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
5 pontualidade de seu pessoal, por funcionério e por 01
dia;

Cumprir determinacgéo formal ou instrucdo

o e . 02
complementar do érgao fiscalizador, por ocorréncia;

Cumprir quaisquer dos itens do Termo de Referéncia
nao previstos nesta tabela de multas, apos
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgdo
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

03

Indicar e manter durante a execug¢éo do contrato 0s

. . 01
prepostos previstos no Termo de Referéncia/Contrato;
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20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

20.9.
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Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

20.5.1. Tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

20.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratacao;

20.5.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos,
ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, seréo inscritos
na Divida Ativa do CRF-RJ e cobrados judicialmente.

20.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 02 (dois) dias,

a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do proponente,

0 CRF-RJ podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o

principio da proporcionalidade.

20.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragao

administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo & administragdo
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessérias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

20.11. A apuragéo e o julgamento das demais infraces administrativas ndo consideradas como ato lesivo a

Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,

seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos

especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos & Administracdo Publica Federal

resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

20.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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21. SIGILO E DE PROTEGCAO DE DADOS - LEI N° 13.709/2018

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

A Contratante / Contratada, além de guardarem sigilo sobre todas as informacdes obtidas em
decorréncia do cumprimento do contrato, se comprometem a adotar as melhores praticas para respeitar
a legislacao vigente e/ou que venha entrar em vigor sobre protecdo de dados, sendo certo que se
adaptard, inclusive, a Lei n°® 13.709/2018, Lei Geral de Prote¢&o de Dados (LGPD).

A Contratante e Contratada se obrigam ao dever de confidencialidade e sigilo relativamente a toda a
informacé@o e/ou dados pessoais a que tenha acesso por virtude ou em consequéncia das relacdes
profissionais, devendo assegurar-se de que os seus colaboradores, consultores e/ou prestadores de
servigos que, no exercicio das suas fungfes, tenham acesso e/ou conhecimento da informacgéo e/ou
dos dados pessoais tratados, se encontram eles préprios contratualmente obrigados ao sigilo
profissional.

As partes de obrigam a realizar o tratamento de dados pessoais de acordo com as disposi¢ées legais
vigentes, bem como nos moldes da Lei n°® 13.709/2018, a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD), visando dar efetiva protecdo aos dados coletados de pessoas naturais que possam identifica-
las ou torna-las identificaveis, utilizando-os de tais dados tdo somente para os fins necessarios a
consecucéo do objeto deste Contrato, ou nos limites do consentimento expressamente manifestado por

escrito por seus respectivos titulares.

A Contratante e a Contratada se responsabilizam, Unica e exclusivamente, acerca da utilizagdo dos
dados obtidos por meio do presente contrato, sendo terminantemente vedada a utilizacdo de tais
informacdes para fins diversos daqueles relativos ao objeto do contrato, bem como outros fins ilicitos,
ou que, de qualquer forma, atendem contra a moral e os bons costumes.

O CRF-RJ nao sera, em qualquer hipotese, responsabilizado pelo uso indevido por parte da Contratada

e/ou terceiros, com relagdo a dados armazenados em seus softwares e bancos de dados.

A Contratada ndo poderd utilizar a informacéo e/ou os dados pessoais a que tenha acesso para fins
distintos do seu fornecimento/prestacdo de servicos ao CRF-RJ, ndo podendo, nhomeadamente,
transmiti-los a terceiros.

O CRF-RJ NAO IRA COMPARTILHAR NENHUM DADO DAS PESSOAS NATURAIS, SALVO AS
HIPOTESES EXPRESSAS DA LEI N° 13.709/2018, QUE PERMITEM O COMPARTILHAMENTO SEM
CONSENTIMENTO DO TITULAR.

O dever de sigilo e de confidencialidade e as restantes obrigacdes previstas na presente clausula

deverdo permanecer em vigor mesmo apas o término de vigéncia do presente contrato.

O encarregado do tratamento de dados é a funciondria: Danielle Garrdo, em que eventuais duvidas

devem ser solicitadas pelo e-mail: danielle.garrao@crf-rj.org.br.
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21.10. Eventuais violacdes externas que atinjam o sistema de protecdo do CRF-RJ, serdo comunicadas aos

titulares, bem como a Autoridade Nacional de Protec&o de Dados - ANPD.

21.11. Os dados pessoais serdo eliminados apos o término de seu tratamento, no ambito e nos limites

técnicos das atividades, autorizada a conservacdo para as seguintes finalidades:
21.11.1. Cumprimento de obrigagédo legal ou regulatéria pelo controlador;

21.11.2. Estudo por 6rgéo de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a anonimiza¢do dos dados

pessoais;

21.11.3. Transferéncia a terceiro, desde que respeitados o0s requisitos de tratamento de dados

dispostos nesta Lei; ou

21.11.4. Uso exclusivo do controlador, vedado seu acesso por terceiro, e desde que anonimizados 0s

dados.

22. DA PREVENGCAO A FRAUDE E A CORRUPCAO

22.1.

22.2.

N

O Contratado declara conhecer e ter plena ciéncia quanto as normas de prevengdo a corrupgao
previstas na legislacéo brasileira, dentre elas, e ndo se restringindo, a Lei 8.429/92 e a Lei 12.846/2013
e seus regulamentos (em conjunto, “Leis anticorrupgéo”) e se compromete a cumpri-las fielmente, por
si e por seus socios, administradores e colaboradores, bem como exigir o seu cumprimento pelos

terceiros por elas contratados.

Desde ja, se obriga, no pleno exercicio dos direitos e obrigacBes previstos neste contrato e no

cumprimento de qualquer uma de suas disposicdes, a:

22.2.1. Nao prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico,

ou a terceira pessoa a ele relacionada;

22.2.2. Nao financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a préatica dos atos ilicitos

previstos na Lei Anticorrupgéo;

22.2.3. N&o utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular seus reais

interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;
22.2.4. No tocante a licitagdes e contratos:

22.2.4.1. Nao frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente,

o carater competitivo de procedimento licitatorio publico;

22.2.4.2. Nao impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento
licitatorio publico;

22.2.4.3. Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem

de qualquer tipo;
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22.2.4.4. Fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;

22.2.4.5. Nao criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagéo

publica ou celebrar contrato administrativo;

22.2.4.6. Nao obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacées ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administracédo publica, sem autorizacéo
em lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos

contratuais;

22.2.4.7. Nao manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados

com a administracdo publica;

22.2.5. Nao dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de Orgdos, entidades ou agentes
publicos, ou intervir em sua atuacéao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgéaos

de fiscalizacéo do sistema financeiro nacional;

22.2.6. Adotar as melhores praticas de monitoramento e verificacdo do cumprimento das leis
anticorrupgéo, com o objetivo de prevenir atos de corrupcao, fraude, praticas ilicitas ou lavagem

de dinheiro por seus sdcios, administradores, colaboradores e/ou terceiros por elas contratados;

O Contratado declara, sob sua conta e risco, que ndo praticou ou incorreu em quaisquer crimes ou atos
lesivos contra a Administracdo Publica que possam caracterizar atos de corrupgdo sob a égide da Lei
Anticorrupcdo, Cédigo Penal e/ou correlatas, e ndo se limitando a estas, assim definidas em conjunto

como “Leis Anticorrupcao”.

A comprovada violagdo de qualquer das obrigacdes previstas nesta clausula sera considerado uma
infrag8o grave ao contrato e conferira & Contratante o direito de, agindo de boa fé, declarar rescindido

imediatamente o contrato, sendo a Contratada responsavel por eventuais perdas e danos.

23. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

23.1. Como condigédo prévia ao exame da documentacao de habilitagdo do participante, o0 CRF-RJ verificara
o eventual descumprimento das condi¢Bes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

23.1.1. SICAF, ou outro meio adequado para verificacdo das certiddes de regularidade junto aos
orgdos governamentais;
23.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/);
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23.1.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa participante e também de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.
23.1.3.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte

das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

23.1.3.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,

linhas de fornecimento similares, dentre outros.

23.1.3.1.2. O participante sera convocado para manifestacdo previamente a sua

desclassificagéo.

23.1.4. Constatada a existéncia de sancdo, o setor responsavel pela contratacdo reputard o
participante inabilitado, por falta de condi¢é@o de participagéo.

23.1.5. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a

disciplina antes estabelecida para aceitag¢éo da proposta subsequente.

Caso atendidas as condicdes de participacdo, a habilitacdo da empresa participante seré verificada por
meio de documentos que comprovem a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificagcao
econdmica financeira e habilitacéo técnica, conforme o disposto na Instru¢do Normativa SEGES/MP n°
03, de 2018.

23.2.1. E dever da empresa participante atualizar previamente as comprovacbes constantes nos
bancos de dados para que estejam vigentes na data da aprecia¢do das propostas apresentadas
para esta contratacdo direta, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacao da proposta, a

respectiva documentacéo atualizada.

23.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do participante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito
em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43, §83°, do Decreto 10.024, de 2019.

Somente haver4d a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacéo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagéo a integridade
do documento digital.

N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.
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23.5. Habilitacao juridica:

23.5.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

23.5.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus

administradores;

23.5.3. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro

onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

23.5.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacéo dos seus administradores;

23.5.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em

funcionamento no Pais;

23.5.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da

consolidacao respectiva.
23.6. Regularidade fiscal e trabalhista:
23.6.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

23.6.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da

Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
23.6.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

23.6.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio
de 1943;

23.6.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede da
empresa participante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

23.6.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do participante, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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Caso a empresa participante seja considerada isenta dos tributos estaduais relacionados ao
objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede da
empresa participante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual, quando couber;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do participante, relativa

a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, quando couber;

Caso o participante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracéo da Fazenda Municipal

do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

Declaracdo da CONTRATADA informando ndo manter relacdo de emprego/trabalho, de
forma direta ou indireta, com menor de 18 anos de idade em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menor de 16 anos de idade em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir dos 14 anos. (Artigo 27, inciso V, da Lei n° 8.666/1993).

23.7. Qualificacdo Econdmico-Financeira:

23.7.1.

23.7.2.

23.7.3.

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do participante;

Balanco patrimonial e demonstracBes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo financeira da empresa, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices

oficiais quando encerrado ha mais de 03 (trés) meses;

23.7.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstragfes contabeis referentes ao

periodo de existéncia da sociedade;
23.7.2.2. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

Comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),

obtidos pela aplicacéo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = - - - —
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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SG = Ativo Total
- Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

23.7.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou igual a

1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez

Corrente (LC), deverdo comprovar patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado

da contratacéo ou do item pertinente.

23.8. Qualificacéo Técnica:

23.8.1. Comprovacédo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e

prazos compativeis com o objeto, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de

atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

23.8.1.1.

23.8.1.2.

23.8.1.3.

23.8.1.4.

23.8.1.5.

23.8.1.6.

Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados dever&o dizer
respeito a servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

Servicos de manutencdo preventiva e corretiva de sistema de ponto eletrénico e

manutengéo preventiva e corretiva de sistema de catraca eletrénica;

Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade

econbmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5, de 2017.

Poderé ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servigo, a
apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovagédo de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contrata¢édo, nos termos do item 10.9
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

A empresa participante disponibilizar4 todas as informacBes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre
outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual
da CONTRATANTE e local em que foram prestados os servigcos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.
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O participante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresenta¢do do balango

patrimonial e das demonstracfes contédbeis do Ultimo exercicio.

A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a empresa
participante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,

uma vez que atenda a todas as demais exigéncias deste termo de referéncia.

Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitagcéo,
havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos
44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da

proposta subsequente.

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas neste termo de referéncia, o
participante sera declarado vencedor. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e
trabalhista séo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado neste termo de

referéncia.
O critério de julgamento da proposta é o Menor Preco Global.

O valor estimado pelo CRF-RJ é o limite maximo aceitavel por esta Administragdo para contratacao,

sob pena de desclassificacdo, conforme dispde o art. 40, inciso X, da Lei n°® 8.666/93.

24. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

24.1.

O custo estimado da contratacéo é de R$ 1.636,33 (hum mil, seiscentos e trinta e seis reais e trinta e

trés centavos).

25. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

25.1.

26. DI

26.1.

A despesa decorrente da contratacdo do objeto desta contratacdo correrq a conta de Servico de
Selec¢do, Treinamento e Orientacdo Profissional, codigo 62.2.1.1.01.04.04.005.011 do or¢gamento de
2022.

SPOSICOES FINAIS

Fica eleito o foro da Justica Federal, Secao Judiciaria do Rio de Janeiro como Unico e competente para
processar qualquer questdo oriunda deste Termo de Referéncia e do respectivo procedimento de
contratacdo, bem como referentes ao contrato a que der origem, com rendncia expressa de qualquer

outro por mais privilegiado que seja.
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26.2. O Conselho Regional de Farmécia do Estado do Rio de Janeiro reserva-se o direito de anular a presente
contratacdo a qualguer momento, a seu exclusivo critério, ndo cabendo nessa hipétese qualquer
recurso ou indenizacdo. Reserva-se ainda, o direito de contratar parcialmente o objeto do presente

certame, caso haja perda de interesse no objeto total.

Rio de Janeiro, de de 2022.

Servigco de Administragédo
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