TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

ANEXO |

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

Processo Administrativo n°55/2023

Dispensa eletrénica n° 02/2024

4.1.
4.2.
4.3.

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de servico especializado para realizacdo de concurso publico para provimento de cargos
efetivos e cadastro de reserva dos quadros funcionais do CRF-RJ por ocasido da saida de funcionarios
temporario, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Recrutamento e 10014 Unidade 1 0,00 0,00
selecao de pessoal

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 4 (quatro) meses contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratagdo néo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual 2024, conforme consta das
informacdes basicas deste termo de referéncia.

DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

O servicgo a ser prestado € de natureza ndo continuada;

As provas deverao ser realizadas no Municipio do Rio de Janeiro;

O concurso para todos os cargos deverd se realizar através de avaliagdo de prova objetiva;
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4.4, O cargo para Advogado devera ser composto, além da prova objetiva, também por prova discursiva,
as quais deverdo ser realizadas no mesmo dia;

4.5. A empresa a ser contratada devera elaborar e publicar os editais e comunicados relacionados abaixo
e previamente submete-los a aprovagcédo do CRF-RJ, a saber:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

Abertura das inscri¢oes;

Convocacéo para as provas;

Resultado final das provas;

Divulgacéo dos resultados da avaliagdo dos recursos;

Divulgacao das publica¢6es nao oficiais do concurso publico na pagina da internet da contratada,
editais e comunicados;

Republicacdo dos editais e comunicados em caso de incorregcbes que comprometam o
entendimento das diretrizes essenciais para a realizagdo do concurso.

4.6. Da Publicidade:

a)

b)

Publicar no Diario Oficial da Unido (DOU), os comunicados e/ou as convocacfes que se facam
necessarias, na integra de acordo com a formatacdo e dimensdes que atendam as exigéncias
da Imprensa Nacional,

Publicar o extrato do edital a que em jornal de grande circulacdo nacional e regional com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos da data de inicio das inscri¢des.

4.7. Das Inscricdes:

a)

b)

c)

d)

As inscri¢cdes para o concurso publico deverdo ser abertas pelo periodo de no minimo 30 (trinta)
dias Uteis e realizadas exclusivamente por intermédio da internet, na pagina da CONTRATADA,
disponivel 24 (vinte e quatro) horas ininterruptamente durante todo o periodo de inscricao.

Devera ser disponibilizado, via web, sistema com senha que permita a CONTRATANTE
acompanhar diariamente o quantitativo de inscri¢des realizadas por cargos em tempo real;

Devera ser disponibilizado LOGIN e SENHA para que os candidatos possam efetuar consultas
e/ou alteracdes de seus dados cadastrais (até o Ultimo dia de inscrigfes), bem como possibilitar
aos candidatos acessarem: gabaritos, resultados e vista de recursos na pagina da internet da
ORGANIZADORA,;

A CONTRATADA devera explicitar no edital de abertura das inscri¢cdes para o concurso publico
gue o valor referente ao pagamento da taxa de inscri¢do ndo sera devolvido em hip6tese alguma,
salvo no caso de cancelamento do concurso publico por conveniéncia da Administracdo Publica;

4.8. As Inscricdes observardo as disposicdes a seguir:

a)

b)

<)

d)

No ato da inscricdo o candidato devera indicar em campo préprio, identificado por cédigo, a
opcao pelo cargo ao qual concorrera,;

Nao havera isencdo de pagamento dos valores das taxas de inscricdo, ressalvados 0s casos
previstos em lei;

Para o candidato, isento ou ndo, que efetivar mais uma inscricdo para a mesma funcao, sera
considerada valida somente a Ultima inscricdo efetivada, sendo entendida como efetivada a
inscricdo paga ou isenta;

Encerrado o periodo de inscricdo e montados os cadastros, serdo preparadas as listas de
homologacéo;
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e) As inscri¢cdes que apresentarem qualquer inconsisténcia seréo indeferidas nos termos a serem
previstos no edital.

f) A partir da publicacdo da relacéo preliminar de candidatos inscritos na pagina da internet da
CONTRATADA, o candidato cuja inscricao for indeferida podera apresentar recurso no prazo
maximo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data de referida publicacéo, sob pena de indeferimento
definitivo da inscricdo e consequentemente de participar da selecéo simplificada;

0) Os recursos serdo apresentados de forma a serem previstos no edital;

h) Encerrado o periodo de homologacao das inscricdes, entra-se na fase de confirmacédo das
inscricbes, devendo ser disponibilizado o comprovante de inscricdo aos candidatos em suas
areas de acesso individualizado.

4.9. Da produgdo de materiais necessarios a inscri¢ao:

a) A CONTRATADA devera colocar a disposicdo na sua pagina da internet com opgdo para

impressao:
. O edital de abertura de inscricfes;
. InstrucBes para o recolhimento da taxa de inscricdo por meio de boleto com opcéo de

preenchimento online e recibo de inscri¢éo.
4.10. Do cadastramento dos candidatos:
A CONTRATADA devera:

a) Compor cadastro geral de candidatos inscritos a partir informacdes contidas nas fichas de inscrigcdes
e digitadas em sistema de processamento;

b) O cadastro a que o item anterior se refere devera conter, no minimo:
Nome;
Identidade;
CPF;
Telefone;
Endereco;
E-mail.
c) Elaborar lista de candidatos inscritos em ordem alfabética, contendo os seguintes dados:
Numero de inscri¢ao;
Nome do candidato;
Numero do documento de identidade;
Cargo;
Horario e local onde fardo as provas.

4.11. As listas constantes do subitem anterior, elaboradas em meio magnético deverdo ser remetidas a
Comisséao de acompanhamento do concurso publico em até 5 (cinco) dias corridos do
encerramento das inscri¢oes;

4.12. Encaminhar anexas as listas de que trata o item '4.11' deste subitem as seguintes informacdes
estatisticas, graficamente organizadas, o nimero de candidatos inscritos por vaga de cada cargo.
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4.13. Do atendimento aos candidatos:

A CONTRATADA devera:

Colocar a disposicao, na pagina da internet, em link préprio, consulta ao local de provas por nome,
ndamero de inscricdo e/ou CPF de candidato permitindo obter informac6es idénticas as contidas no
cartdo.

4.14. Das provas:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

)

h)

)

K)

As provas serdo realizadas na data estabelecida no cronograma de atividades;

A CONTRATADA devera elaborar e especificar os conteidos das provas, sendo certo que em
todos os cargos devera conter conhecimentos especificos;

As provas deverao conter questdes inéditas, de multipla escolha e devem ser elaboradas de modo
a abranger as capacidades de compreenséo, aplicacdo, analise e sintese, privilegiando a reflexao
sobre a memorizagéo e a qualidade sobre a quantidade. Apenas para o cargo de advogado sera
exigida prova objetiva e subjetiva a ser realizada no mesmo dia;

Os membros das bacas devem elaborar as questdes de forma isolada de modo a assegurar que
nenhum deles obtenha conhecimento do contetdo global a ser aplicado;

As folhas de respostas das questdes das provas deverdo ser personalizadas e identificadas por
meio de mecanismo de seguranca a ser estabelecido pela instituicio CONTRATADA;

As folhas de respostas das provas deverdo ser adequadas ao sistema de correcéo e avaliagdo por
meio de leitora Otica e sistema de processamento de dados;

O preenchimento e a assinatura do candidato na folha de respostas serao feitos obrigatoriamente
a tinta indelével;

O caderno de questdes e as folhas de respostas das provas deverdo ser produzidos em
impressoras de alto desempenho que garantam a qualidade de impressdo e a legibilidade,
utilizando no corpo do texto uma fonte de tamanho de no minimo 9 (nove) pontos;

O caderno de questdes devera conter espaco préprio para rascunho;

Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo conter todas as instru¢cdes necessérias
a realizacdo das provas;

Os cadernos de questdes deverdo ser montados, impressos, conferidos, embalados lacrados e
produzidos em quantidade suficiente as necessidades do concurso publico;

Os gabaritos das provas objetivas deverdo ser divulgados na pagina da internet da instituicao
CONTRATADA, conforma data a ser estabelecida no cronograma de atividades.

4.15. Dos locais de aplicacdo das provas:

a)

b)

A CONTRATADA ficara responsavel pela contratacdo/locacdo dos locais nos quais serdo
aplicadas as provas;

Os locais de aplicacdo das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que possuam
infraestrutura adequada para permitir a boa acomodacéo fisica dos candidatos, facilidade de
acesso, inclusive para pessoas com deficiéncia, e sinalizagao para orientar a movimentacao dos
candidatos no dia das provas;

Os locais indicados para a aplicacdo das provas devem, antes de ser confirmados junto aos
candidatos, ser submetidos ao CRF-RJ, com endere¢o completo de cada local, para avaliagdo e
emissao de parecer quanto ao aspecto de localizagéo e facil acesso, considerando-se a utilizagao
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de transporte coletivo pelos candidatos, sendo facultado ao CRF-RJ recusar um ou mais locais
indicados e solicitar nova indicacao;

d) Todos os locais deverdo dispor de banheiros femininos e masculinos, bebedouros coletivos,
iluminacéo e ventilacdo adequada,;

e) Em cada local de prova devera haver pelo menos uma sala especifica para lactantes.
4.16. Do pessoal:

a) As bancas examinadoras para a elaboracdo e correcdo das questbes das provas, deverdo ser
compostas por profissionais especialistas de notério saber e ilibada reputacao;

b) O CRF-RJ devera acatar o critério tradicional de isencao e confidencialidade de constituicdo das
bancas para garantir a seguranca e o sigilo da selecdo de seus membros;

c) A CONTRATADA devera selecionar e treinar profissionais em nimero suficiente que garanta o
atendimento aos candidatos em cada etapa do certame;

d) A CONTRATADA devera ainda selecionar e capacitar os fiscais que atuardo na aplicacdo dos
instrumentos de avaliacao, inclusive com treinamento especifico para proceder a identificacdo dos
candidatos;

e) A CONTRATADA, para a realizagdo do concurso arcard com todas as despesas decorrentes do
deslocamento do pessoal de apoio, coordenacdo e fiscalizacdo, transporte de todo material
relativo ao concurso, postagem de comunicados, taxas bancarias, bem como de encargos e
impostos, além de outras despesas necessarias.

4.17. Dos recursos:

a) A CONTRATADA devera dispor de profissionais legalmente habilitados para receber, analisar e
responder aos eventuais recursos administrativos e a¢fes judiciais interpostas por candidatos ou
por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas), durante a validade do concurso
publico;

b) A interposicdo de recursos dar-se-a por meio de formulério proprio, disponivel na pagina da
internet da CONTRATADA, com o preenchimento e envio online para a instituicdo, mediante
recibo.

4.18. Dos resultados:

a) A CONTRATADA devera encaminhar diretamente ao CRF-RJ as listagens de candidatos, com
os resultados das provas, em memoaria flash (pendrive), compativel com a plataforma windows,
conforme discriminado a seguir:

b) Habilitados, e, ordem alfabética, por cargo, contendo:
Numero de inscri¢ao;
Nome;
Numero do documento de identidade;
Classificacao.
c) Lista de escores e notas:
Relagdo de candidatos inscritos, em ordem alfabética contendo:
Ndmero da inscri¢ao;

Nome;
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Numero do documento de identidade;

Notas das provas;

Total de pontos;

Classificagéo.

4.19.

A CONTRATADA devera colocar a disposi¢éo, em sua pagina na internet, todos os resultados

dos candidatos, com busca por nome e/ou CPF.

4.20.
4.20.1.

Dos critérios de desempate:

Serdo utilizados como critério de desempate, sucessivamente:

a) Candidato mais idoso;

b) O candidato com maior pontuagdo na analise de titulos;

¢) O candidato com maior pontuacdo na experiéncia profissional,

d) Ter sido jurado (conforme art. 440 da Lei 11.689 de 09 de junho de 2008 - Cédigo de
Processo Penal), cuja comprovacdo se dara através de documento a ser enviado
anexo dos demais documentos e titulos;

4.21. Do cronograma de atividades:

4.21.1.

4.21.2.

4.21.3.

A CONTRATADA devera apresentar até 03 (trés) dias Uteis apos assinatura do contrato,
proposta de cronograma de realizac¢do das atividades;

Os prazos e metas para a execucao das atividades deverado ser estimados com base nas
necessidades operacionais do CRF-RJ e a exequibilidade do certame. Os periodos
provaveis para a execucdo do concurso e suas fases serdo definidos em conjunto com a
Comisséo coordenadora do concurso e com a instituicdo CONTRATADA, para que prazos
internos como os de avaliacdo de relatdrios preliminares sejam considerados para a
concluséo do certame;

Apos a assinatura do contrato e publicagdo no DOU, a empresa tera um prazo de até 4
(quatro) meses para conclusao do concurso com a entrega final para o CRF-RJ. O referido
prazo podera ser alterado a partir da inclusédo de novas demandas no processo seletivo
por parte da CONTRATANTE, necessérias ao fiel cumprimento da selecéo.

4.22. Dos mecanismos de seguranca:

4.22.1.

4.22.2.

4.22.3.

4.22.4.

A CONTRATADA deverd atender todas as exigéncias de seguranca e sigilo em face das
especificacdes do objeto da contratacéo;

E de responsabilidade da CONTRATADA a adocéo de critérios rigorosos de seguranca
para o software/programa de diagramacdo das provas que envolve, no processo de
desenvolvimento, a juncdo entre texto, ilustracbes vetoriais e imagens, adequando
esteticamente e tecnicamente o documento de forma que possa ser impresso com
gualidade e legibilidade;

A CONTRATADA devera garantir a seguranca no transporte dos malotes até o local de
aplicacdo das provas;

A CONTRATADA devera fornecer sacos plasticos (tipo porta-objetos), onde serdo
armazenados os pertences pessoais dos candidatos, inclusive aparelho celular (que
devera estar desligado) e outros aparelhos eletrdnicos, os quais sera identificado, lacrado
e colocado embaixo da carteira onde o candidato ir4d acomodar-se;
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4.22.5.

4.22.6.

4.22.7.

4.22.8.

4.22.9.

4.22.10.

A CONTRATADA devera dispor de todos os meios necessarios para assegurar sigilo e
seguranca em todas as etapas do concurso publico, desde a elaboragao das questfes de
provas até a homologacao dos resultados finais do concurso;

ACONTRATADA devera usar detector de metais, coleta de assinatura do candidato e
reconhecimento facial;

Os cadernos de provas deverdo ser lacrados e acondicionados em envelopes de plastico
opaco, com lacre inviolavel, selado com dispositivo proprio (aba autocolante), de forma a
ndo permitir abertura involuntaria sem danificar a embalagem. Sobre a dobra devera ser
posta uma etiqueta de seguranca com numeracgéo sequencial,

Os cadernos devem ser guardados em ambiente seguro da instituicdo, com antecedéncia
maxima de 5 (cinco) dias da aplicacédo das provas;

Os envelopes de que trata o item anterior deverdo ser identificados com etiqueta contendo
as informacdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de prova, sala, endereco de
destino, cidade, CEP;

Além do ja apontado, a CONTRATADA devera dispor de todos os meios necessarios para
assegurar absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas do concurso publico, desde a
elaboracao das questdes de provas até a homologacao dos resultados finais do concurso.

5. SUBCONTRATACAO

5.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6. GARANTIA DE EXECUCAO

6.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

7. VISTORIA

7.1. NAao ha necessidade de realizacdo de avaliagc&o prévia do local de execugéo dos servicos.

8. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

8.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

8.1.1. Elaboracéo do Edital

8.1.1.1. Nessa etapa a contratada elaborara as minutas do edital, para serem discutidas com a

Comissdo Organizadora e realizara a confrontacdo destes com as recentes
jurisprudéncias sobre concursos publicos, com o intuito de minimizar eventuais
guestionamentos ao edital;

8.1.1.2. O edital conter4d as normas a serem seguidas pelos candidatos, as atribui¢des, a

remuneracao, o nimero de vagas para 0s cargos, sua descricdo e as habilitacdes bem
como a documentacdo e todos os prazos e procedimentos necessarios para que o
candidato possa efetuar sua inscri¢do, incluindo requisitos de investidura no cargo,
datas provaveis de realizacdo das provas, locais, horarios, valores de inscrigcéo,
possibilidade de isencdo de taxa de inscricdo e ainda, os critérios de exclusdo, de
avaliacdo, de pontuacéo e de classificagdo, entre outras informacdes pertinentes ao
concurso publico;

8.1.1.3. O edital deverd indicar as formas e 0s prazos de interposicdo de recursos;
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8.1.1.4. A contratada recebera os recursos interpostos pelos candidatos em todas as etapas do
concurso publico e analisara o cabimento de cada um deles. A partir de entéo elaborara
as respostas aos candidatos tanto na area administrativa quanto na area académica,
por meio de convocacao das bancas que atendam as solicitages dos recursos.

Divulgagcdo e Comunicacéo

8.2.1.

As comunicacgbes com os candidatos inscritos referentes a confirmacao de inscricdo, horarios,
locais e datas de aplicacéo de provas serdo publicados no sitio eletrénico da contratada, onde
estardo também os contatos telefoénicos e os e-mails criados exclusivamente para atendimento
aso candidatos.

Inscricdo dos Candidatos

8.3.1.

8.3.2.
8.3.3.

8.3.4.

8.3.5.

8.3.6.

8.3.7.

Os candidatos fardo o preenchimento de sua inscricdo online e terdo, via web, acesso ao edital
contendo as normas do concurso publico e o requerimento de inscrigdo, disponivel 24 horas,
ininterruptamente. O candidato preenchera o requerimento e imprimira o boleto bancario, para
pagamento da taxa da inscricao;

A contratada apenas receberda as inscricdes realizadas até a data especificada no edital;

Durante o periodo da inscricdo os candidatos poderdo solicitar isencdo de pagamento da taxa
de inscricdo (se houver), conforme previsto na legislacdo pertinente, com envio da
documentacdo comprobatoria descrita no edital;

Durante o periodo da inscricdo, aqueles que se inscreverem na condicdo de pessoa com
deficiéncia e/ou solicitarem atendimento especial, deverdo postar, até a data determinada no
edital, os laudos médicos comprobatérios, os quais serdo conferidos pela contratada. Para os
candidatos cujo pedido for indeferido serd aberto prazo para recurso;

O resultado final das trés andlises: das solicitacdes de isencéo; da inscricdo na condicdo de
pessoa com deficiéncia e; das solicitacdes de atendimento especial, sera divulgado em tempo
habil para alocacdo de todos os candidatos e disponibilizacdo do cartdo de confirmacdo de
inscri¢do no prazo estabelecido;

Durante o periodo de inscri¢cdes os candidatos poder&o optar por concorrer as vagas destinadas
aos candidatos negros, devendo, ao preencher o requerimento de inscricdo, informar se é
candidato negro e manifestar interesse em concorrer a tais vagas. Presumir-se-ao verdadeiras
as informag@es prestadas pelo candidato no ato da inscricdo, sem prejuizo da apuracé@o das
responsabilidades administrativa, civil e penal na hipétese de constatacéo de declaracgéo falsa;

Ao término das inscricdes, a contratada procedera a andlise do banco de cadastro dos
candidatos inscritos e encaminhara o banco de cadastro dos inscritos a comissao organizadora
por meio magnético e/ou impresso.

Do Recolhimento dos valores das inscri¢fes

8.4.1.

Os valores auferidos com as taxas de inscricdo dever&o ser integralmente revertidas para conta
bancaria do CRF-RJ para que posteriormente apos a entrega de cada etapa os valores venham
a ser pagos a CONTRATADA, da forma como definido neste Termo de Referéncia.

Impressdo e empacotamento das provas

8.5.1.

A contratada fara a impressao e empacotamento de todas as provas, por local de aplicacéo e
sala, bem como too o0 material de apoio necessario. As impressbes serdo realizadas em um
ndamero maior do que a quantidade total de candidatos inscritos por local de provas a titulo de
reserva técnica.
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8.5.2. A contratada elaborara e imprimira o material de aplicacao e listas de candidatos que serdo
utilizados no concurso publico, envolvendo a criagdo grafica, composicao e padronizacdo, bem
como todos os procedimentos de empacotamento e distribuicdo.

8.6. Aplicacéo das Provas

8.7.

8.8.

8.9.

8.6.1. As provas serdo realizadas simultaneamente em todos os locais de aplicacdo, observados 0s
seguintes procedimentos principais:

8.6.1.1. Os malotes de lona inviolavel, contendo os envelopes lacrados com as provas de cada
sala, serdo transportados em veiculos seguros para os locais de aplicacdo e entregues
ao responsavel do local;

8.6.1.2. Os malotes serdo mantidos fechados até 20 (vinte) minutos antes do inicio da prova,
guando serdo abertos na presenca de 2 (dois) candidatos e do responsavel pelo local
e, quando possivel, por um membro da comissdo organizadora, 0s quais assinarao
uma ata testemunhando a inviolabilidade dos malotes.

8.6.1.3. Os envelopes contendo as provas serdo entregues aos Fiscais de Aplicacdo que
deverdo manté-los lacrados até a autorizacdo para sua abertura e distribuicdo aos
candidatos.

8.6.1.4. Ao chegar a sala de prova, o candidato seréa recebido por um Fiscal de Aplicacdo, que
o identificara na lista de presenca.

8.6.1.5. O fechamento dos portes na hora da aplicacdo sera acompanhado pelo chefe do local
e pelo seu auxiliar, além de 2 (dois) candidatos como testemunhas e, quando possivel,
por um membro da comissédo organizadora.

8.6.1.6. A sala utilizada para a realizacao da prova, contar4 com 2 (dois) Fiscais de Aplicacao.
Processo de correcéo
8.7.1. A contratada organizard o material em &rea sigilosa e de acesso restrito, para a devida correcao;

8.7.2. O material sera conduzido da sala-cofre para a sala onde se encontram as leitoras das respostas,
ainda lacrado, somente sendo aberto nesta sala;

8.7.3. Afolhas serdo submetidas a uma leitura dupla por pessoal especializado, com larga experiéncia
em ajustes e regulagem dos equipamentos e procedimentos de leitura;

8.7.4. Ap6s a leitura, todo o material devera ser guardado em local seguro.
Relatoério de informagdes

8.8.1. Durante o periodo de inscri¢cdes a contratada devera elaborar relatério contendo o levantamento
e o controle das taxas de inscri¢cdo recolhidas;

8.8.2. Terminada a fase de inscrigBes serdo gerados os seguintes relatorios: relatorio estatistico de
candidato por vaga e cargo; relatério do nimero de inscritos; outros relatérios que forem
solicitados;

8.8.3. Os relatérios serdo discutidos e acordados em reunides de acompanhamento;
8.8.4. A contratante podera solicitar quaisquer relatorios adicionais a contratada.
Resultado final do concurso publico

8.9.1. A contratada disponibilizara em seu sitio todas as informac¢des sobre resultados do concurso
publico.
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8.9.2. A contratada fornecera as seguintes listagens: candidatos aprovados e eliminados; candidatos
classificados por ordem de classificacdo contendo todos os dados inclusive endereco e telefone;
candidatos classificados contendo nome, data de nascimento e notas gerais por ordem alfabética
decrescente de classificagdo e por cargo e; candidatos classificados por ordem alfabética e por
ordem de classificag&o.

Local e horario da prestacédo dos servigcos

8.10.1. A aplicagdo das provas devera ocorrer na cidade do Rio de Janeiro — RJ, em locais de facil
acesso aos candidatos.

8.10.2. Os servicos preparativos, como elaboracdo de materiais pertinentes ao concurso publico,
serdo prestados nas dependéncias da prépria contratada, podendo ser requisitadas reunides
presenciais ou remotas, a serem realizadas pela internet.

Materiais a serem disponibilizados

8.11.1. A contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios para a perfeita execucdo dos servigcos, sem que isso altere o valor contratado.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

8.12.1. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspenséo do contrato, 0 cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apbés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacao,
gue contera informacgBes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Participardo da gestdo do contrato o fiscal técnico/administrativo e o gestor do contrato, os quais
possuirdo as seguintes funcdes:

9.6.1. Fiscal técnico: Servidor designado pelo CRCRJ, para acompanhar e fiscalizar a execu¢éo dos
servicgos terceirizados, conferir a conformidade e a qualidade dos servi¢os prestados, realizando
0 recebimento provisorio dos servicos;

9.6.2. Gestor do contrato: Servidor designado pelo CRF-RJ, para coordenacdo das atividades
relacionadas a fiscalizacéo técnica, administrativa e pelo publico usuario, bem como dos atos
preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagéo pertinente aos
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aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacéo de
sangdes, extingdo de contratos, entre outros;

Fiscalizacéo

9.7.

A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢édo do que for necessario para a regularizagéo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, 1I);

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para
a correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, ll);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgédo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

9.14.

9.15.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢es de habilitag&do da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art.
23, 1 e ll, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

9.16.

9.17.

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no histdrico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
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autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, ).

O gestor do contrato acompanhard a manutencéao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 21, IlI).

O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com
mencado ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢fes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicagdo de sanc¢fes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucgao dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento
das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo
e gestdo nos termos do contrato.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1.

10.2.

A avaliacdo da execucédo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo | deste Termo de Referéncia.

Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc¢fes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

10.2.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

10.2.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

10.2.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

Do recebimento

10.4.

10.5.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n°® 11.246, de 2022).

O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacéao da prestacédo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.
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10.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

10.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X
Decreto n® 11.246, de 2022).

10.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

10.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119
c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

10.10.Quando a fiscalizag&o for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacéo a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necesséarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

10.11.0s servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo
0s seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
qguando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigag@es, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;
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Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagfes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

10.12.No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidag&o e pagamento.

10.13.Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

10.14.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liguidacéo

10.15.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacéo, na forma desta secédo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

10.16.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

10.17.Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

o periodo respectivo de execugéo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

10.18.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

10.19.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documenta¢cdo mencionada no art. 68
da Lei n°® 14.133/2021.

10.20.A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das condi¢6es de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragéo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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10.21.Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

10.22.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.23.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a resciséo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

10.24.Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

10.25.0 pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secédo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

10.26.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacéo do indice “SELIC” de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

10.27.0 pagamento sera efetuado, mediante crédito em conta corrente do Banco do Brasil S/A, cujo nUmero
e agéncia deverao ser informados pela CONTRATADA quando do envio da nota fiscal/fatura.

10.28.0 pagamento pela prestacdo dos servicos levara em consideracdo o numero final de inscrices
homologadas e sera realizado em 3 (trés) parcelas, de acordo com 0s seguintes percentuais:

10.29.Primeira Parcela: no valor de 60% (sessenta por cento) do montante devido, em até 10 (dez) dias Uteis
apés o término das inscrigfes e a entrega da lista de candidatos.

10.30.Segunda Parcela: no valor de 20% (vinte por cento) do montante devido, em até 10 (dez) Uteis apds
aplicacéo da prova objetiva/discursiva.

10.31.Terceira Parcela: no valor de 20% (vinte por cento) do montante devido, em até 10 (dez) dias Uteis apds
a entrega dos resultados finais do concurso.

10.32.No caso de a CONTRATADA nao possuir conta no Banco do Brasil S/A, o pagamento serd realizado
por meio de boleto bancério, sem custo de cobranca para sua emissdo. Em caso excepcional,
devidamente autorizado pelo CONTRATANTE, o pagamento podera ser realizado mediante
transferéncia bancaria, ficando a CONTRATADA responsavel pelo pagamento da taxa referente a
transferéncia, a qual sera abatida do valor a ser pago.

10.33.0 pagamento serd efetuado pelo CONTRATANTE no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

10.34.A emissdo da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo.
10.35.Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacéo aplicavel.

10.36.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realiza¢do do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.
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10.37.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, néo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagédo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

11.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hip6tese do art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75,
da Lei n° 14.133/2021, conforme o caso concreto).

Regime de execucgéo

11.2. O regime de execug&o do contrato sera EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.

Exigéncias de habilitacdo

11.3. Previamente a celebragcdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condicBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

11.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢Bes impostas ao responsavel
pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

11.5. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

11.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

11.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

11.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacéo atualizada.

11.10.N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

11.11.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for afilial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
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técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

11.12.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

11.13.Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao exigidos
conforme sua natureza juridica:
Habilitacao juridica

11.14.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

11.15.Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

11.16.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.17.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.18.Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

11.19.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.20.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz

11.21.Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

11.22.0s documentos apresentados deveréo estar acompanhados de todas as altera¢gfes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

11.23.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

11.24.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
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Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.25.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

11.26.Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

11.27.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.28.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

11.29.Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.30.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.31.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

11.32.Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessada,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagag (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

11.33.Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso Il);

11.34.Balanco patrimonial, demonstracédo de resultado de exercicio e demais demonstra¢gfes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagag deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissédo da Escrituracao Contébil Digital - ECD ao Sped.

11.35.Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacédo capital
minimo de 1% do valor estimado da contratacao.

11.36.As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagao deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 65, §1°).
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11.37.0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao
assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pela empresa.

Qualificagao Técnica

11.38.Declaracéo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigacfes objeto da contratacao;

11.39.A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico
do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

11.40.Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certidfes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

11.40.1. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o

somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

11.40.2. Os atestados de capacidade técnica poderédo ser apresentados em nome da matriz ou da filial

da empresa interessada.

11.40.3. O interessado disponibilizara todas as informacfes necessarias a comprovacdo da

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

11.41.Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagéo complementar:

A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacédo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

A declaracéo de regularidade de situag&o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao
do servico;

O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacéo;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata
da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao direta;
e
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A Ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgédo
fiscalizador

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratacédo é de R$ 0,00 (zero reais), tendo em vista que 0s recursos para
0 pagamento da CONTRATADA serao oriundos das taxas de inscricdo do concurso publico a ser
realizado, conforme se verificara através do Anexo Il — ETP, deste Termo de Referéncia.

13. ANEXOS

13.1. S&o partes integrantes deste Termo de Referéncia:

13.1.1. Anexo | -ETP;
13.1.2. Anexo |l - IMR;
13.1.3.  Anexo Il — Modelo de Proposta;
13.1.4. Anexo IV — Minuta de Contrato.

Rio de Janeiro, 07 de marco de 2024.

PATRICIA GARCIA SALLES

CHEFE DOSERVICO DE RECURSOS HUMANOS
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